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Predstavitev je informativna in ni pravno zavezujoča.
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ZEMLJEVID SREČANJA

• Kdaj oddamo poročilo?

• Postopek oddaje končnega poročila od A do Ž

• Pregled posebnosti COVID-19

• Kaj se zgodi po oddaji končnega poročila?

• Prostor za vprašanja
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KDAJ ODDAMO POROČILO?

Končno poročilo oddate najkasneje 60 dni po zaključku projekta. 

Datum zaključka vašega projekta najdete v Posebnih pogojih (člen I.2.2), ki so del Sporazuma o 
dodelitvi nepovratnih sredstev za projekt v okviru programa ERASMUS+. 

Najpoznejši datum za oddajo končnega poročila je naveden v Posebnih pogojih (člen I.4.4 
Končno poročilo in zahtevek za plačilo razlike)
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KAKO ODDAMO POROČILO?
Preko orodja Mobility Tool+. 

1. Najprej se prepričajte, da: 
• so vnesene vse mobilnosti, 
• so oddana vsa poročila udeležencev, 
• je v finančnem delu (zavihek »proračun«) vnesen znesek organizacijske podpore (ta se ne izračuna 

avtomatično kot vsi ostali stroški, ampak ZNESEK ORGANIZACIJSKE PODPORE VNESETE SAMI)

2. Nato ustvarite obrazec 

Na naši spletni strani najdete:

• povezavo na orodje MT+,

• kratek filmček o vnosu mobilnosti v MT+

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/
https://www.cmepius.si/razpisi/e-orodja/
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/systemLayers/5_FE/dist/index.html#/home
https://www.youtube.com/watch?v=gLSiC7hgIMw
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VSEBINSKI DEL POROČILA

• Poročilo ima več sklopov vprašanj

• Odgovorite na VSA vprašanja in 
podvprašanja (ponekod je v enem sklopu 
tudi več podvprašanj). 

• Odgovorite jasno, obširno, podajte res VSE 
informacije. 
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• Končna poročila se ocenjujejo po kriterijih, 
NA ne poziva k dopolnitvi vsebinskih 
odgovorov.

• V primeru prenosov sredstev med 
postavkami, razloge za te prenose utemeljite 
v končnem poročilu!

• V primeru slabe ocene se lahko zniža višina 
odobrenih sredstev (glej Finančna in 
pogodbena pravila).

OCENA KONČNEGA POROČILA

9
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NEUSTREZNI ODGOVORI

• Primer dveh NEustreznih odgovorov: 

1. Ali so bili prvotno zastavljeni cilji doseženi? Kako so bili doseženi? Prosim, opišite tudi 
odstopanja od pričakovanega.

Da, vsi cilji projekta so bili doseženi. Na mobilnost je odšlo več osebja kot predvideno, dodana 
sta bila 2 nova partnerja.

2. Kako so bile urejene zadeve v povezavi s kvaliteto managementa, kdo je bil zadolžen za to?

Podpisan je bil „Quality Agreement“.
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OBVEZNE PRILOGE
1. ČASTNA IZJAVA, podpisana s strani odgovorne osebe

2. dokazila za izredne stroške (10% za nakup opreme, COVID-19
testi ipd.)

3. dokazila za stroške iz naslova posebnih potreb – PP (dokazil za
stroške iz naslova PP ni potrebno prilagati, razen ob morebitnem
DESK CHECKU)

4. dokazila vezana na višjo silo covid-19 - ta priložite le v primeru
DESK CHECKA (samo za izbrane mobilnosti!)

5. Podpisana izjava COVID-19: V kolikor v končnem poročilu oz.
MT+ poročate sredstva iz naslova višje sile (zaradi covid-19),
morate končnemu poročilu predložiti podpisano izjavo s strani
odgovorne osebe, da nastalih stroškov v nobenem primeru niste
dobili povrnjenih.
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ZAKLJUČEK POSTOPKA ODDAJE

Častna izjava je naložena. To potrdite s klikom na »Vsebuje častno izjavo«. 

Kliknite na »Začnite postopek oddaje«.
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Torej po receptu pripravimo poročilo in dobro 
premešamo 
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POSEBNOSTI COVID-19
https://www.cmepius.si/objave/pogodbena-dokumentacija/koronavirus-zbrana-
navodila-za-pogodbenike/

https://www.cmepius.si/objave/pogodbena-dokumentacija/koronavirus-zbrana-navodila-za-pogodbenike/
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POGOSTE COVID-19 SITUACIJE

PREKINITEV MOBILNOSTI

Predčasna zaključitev 

ODPOVED MOBILNOSTI

Odpoved, brez kasnejše 
realizacije

Odpoved, kasnejša realizacija
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PREKINITEV MOBILNOSTI MED 
IZVAJANJEM
Pogosti primeri
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Ali smo upravičeni do povračila stroškov, v primeru 
prekinitve mobilnosti zaradi višje sile povezane s COVID-19? 

V primeru prekinitve mobilnosti zaradi covid-19 je pogodbenik upravičen do povračila stroškov na podlagi 
prispevkov na enoto in ne do povračila dejanskih stroškov. Nepovratna sredstva prejme (prispevke na enoto) za 
dejansko realizirano trajanje posamezne mobilnosti. 

Pogodbenik je v primeru prekinitve upravičen do nepovratnih sredstev za celotno načrtovano obdobje 
posamezne mobilnosti, samo če izpolnjuje kateregakoli od naslednjih pogojev:

• udeleženec nadaljuje mobilnost po prekinitvi in jo tudi zaključi v projektnem obdobju (končni datum 
mobilnosti ne sme biti pozneje kot končni datum projekta) 

• udeleženec ima še stroške vezane na mobilnosti (npr. stroški nastanitve za celotno načrtovano obdobje, 
čeprav se mobilnost prekine predčasno)

• udeleženec nadaljuje aktivnosti na daljavo (v obdobju projekta). 

Pravila glede upravičenost do nepovratnih sredstev na podlagi višje sile najdete tukaj. 

https://www.erasmusplus.si/wp-content/uploads/2020/05/Navodila-za-pogodbenike-Upravi%c4%8denost-do-nepovratnih-sredstev-na-podlagi-vi%c5%a1je-sile-koronavirusa2.0-1.pdf
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DODATNI POTNI STROŠKI V PRIMERU PREKINITVE 
MOBILNOSTI – 1
Pogodbenik v primeru, da je moral kupiti nadomestno karto za vračilo domov, lahko uveljavlja povračilo 
dodatnih potnih stroškov udeležencev. 

V tem primeru morate zagotoviti: 

• dokazilo, da je udeleženec/pogodbenik zahteval spremembo karte ali vračilo, a je bil zavrnjen 

• in dokazilo o nakupu dodatne letalske karte. 

Upravičeni znesek iz tega naslova je znesek na enoto za pot (1 dodatni pas razdalje). 



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

19

30. maj 2022

DODATNI POTNI STROŠKI V PRIMERU PREKINITVE 
MOBILNOSTI - 2

DODATNI POTNI STROŠKI NISO IZREDNI STROŠKI!

Zato se jih ne poroča v zavihku Proračun, ampak jih navedete pri POSAMEZNI MOBILNOSTI v polje 
Znesek za pot (popravite ročno),  ter pojasnilo obvezno navedete v komentar (višja sila)!

NE SME SE PRESEGATI SKUPNEGA DODELJENEGA ZNESKA IZ SPORAZUMA!
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ODPOVED MOBILNOSTI PRED ZAČETKOM
Pogosti primeri
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – brez nastalih 
stroškov

Pogodbenik/udeleženec, ki je imel urejeno dokumentacijo za mobilnost, a jo je zaradi izrednih razmer odpovedal pred 
dejanskim začetkom, pri čemer niso nastali nobeni stroški, je upravičen do organizacijske podpore za to mobilnost. 

1. Označite polje Višja sila in v obrazložitev vnesite komentar o poteku mobilnosti, vključno z ključno besedo 
covid/corona

2. Sprememba datumov mobilnosti: začetek in konec mobilnosti morata biti enaka (primer: 5.5.2020 – 5.5.2020).
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – z nastalimi stroški -
1

Pogodbenik/udeleženec, ki je imel urejeno dokumentacijo za mobilnost, a jo je zaradi izrednih razmer odpovedal pred 
dejanskim začetkom, pri čemer so nastali stroški (pot in/ali individualna podpora), je upravičen do: 

1. Povračila potnih stroškov v višini prispevka na enoto (pas razdalje) 
• če ni bilo mogoče odpovedati rezervacije 
• če ni bilo mogoče pridobiti vračila za že plačane stroške poti. 

2. Povračila individualne podpore po dejanskih stroških (računi)
• Če niso bili povrnjeni stroški nastanitve ipd.

V vseh primerih mora pogodbenik zagotoviti dokazilo (npr. elektronska pošta), da je zahteval povračilo, a je bil zavrnjen. 

SKUPNEGA DODELJENEGA ZNESKA IZ SPORAZUMA NE MOREMO PRESEČI!
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – z nastalimi stroški -
2
1. Označite polje Višja sila in v obrazložitev vnesite komentar o poteku mobilnosti, vključno z ključno besedo 

covid/corona
2. Sprememba datumov mobilnosti: začetek in konec mobilnosti morata biti enaka (primer: 5.5.2020 – 5.5.2020)
3. Morebitni nepovrnjeni stroški:

- V polje pot: potni stroški – pas razdalje.
- V polje individualna podpora: nepovrnjeni dejanski stroški hotela/nastanitve ipd.  
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – izvedene v drugem 
terminu

PRIMER 1: Identična mobilnost, drugačni datumi, brez prvotno nastalih stroškov:

Lahko uredite obstoječi vnos/posodobite z novimi informacijami. 
1. odznačite polje Višja sila (ne sme biti označeno!) in vnesite nove datume/informacije

PRIMER 2: Identična mobilnost, drugačni datumi, s prvotno nastalimi nepovrnjenimi stroški: 

Uredite obstoječi vnos z novimi informacijami
1. odznačite polje Višja sila (ne sme biti označeno!) in vnesite nove datume/informacije
2. Ponovno označite polje Višja sila in v polje Individualna podpora ali Pot po potrebi prištejte prvotno nastale 

nepovrnjene stroške

POZOR! Pravočasna sprememba datumov zaradi avtomatičnega pošiljanja Poročila udeležencev.
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Nekateri udeleženci se mobilnosti niso udeležili, ker je bila ta odpovedana 
zaradi višje sile. Stroški, povezani z mobilnostjo so nastali in so v skladu s 
pravili upravičeni, zato je mobilnost vnesena v orodje MT+. Ali morajo v teh 
primerih udeleženci izpolniti poročilo udeleženca?

Ne. Udeleženci, katerih mobilnost je označena kot višja sila in je trajanje mobilnosti 1 dan, ne 
prejmejo poročila udeleženca. 
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10% PRENOS VEZAN NA COVID-19

Iz naslova posebnih okoliščin COVID-19 lahko brez dodatka k sporazumu prenesete sredstva v višini do 10% iz  
katere  koli  postavke,  ki  temelji  na  prispevkih  na  enoto, na postavko izredni stroški. Pri porabi sredstev je 
potrebno upoštevati Smernice objavljene tukaj.

Upravičeni stroški: 
• stroški nakupa/najema opreme oziroma storitev nujno potrebni za izvedbo virtualnih/kombiniranih 
mobilnosti (npr. nakup licenc za spletne video ponudnike);
• stroški covid-19 testov.

Stroške morate ob oddaji končnega poročila dokazovati z računi/dokazili. Upravičeni ste do: 
• 75% upravičenih stroškov za opremo/storitve
• 100% upravičenih stroškov za covid-19 teste.

https://arhiv.erasmusplus.si/wp-content/uploads/2020/05/smernice_izredni_stroski_covid_19_nova_navodila_20_4_21.pdf
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Sredstva poročate v zavihku Proračun, polje Izredni stroški za storitve in opremo (Exceptional costs for 
services and Equipment).

MT+ že izračuna skupno višino 10%* (svetlo modro polje), vnesti je potrebno višino sredstev, ki jo boste 
uveljavljali na podlagi dejansko izkazanih računov.

10% PRENOS – vnos v MT+
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V Končnem poročilu se bo izpisal znesek zahtevanih izrednih stroškov, v okence za pojasnila pa je potrebno vnesti podrobno 
obrazložitev koriščenja sredstev – VSEBINSKO.
Prav tako je potrebna razlaga prenosov pri postavki 13.1.1. Budget Transfers. Tu opišete in izračunate vse prenose: med postavkami 
(brez zahtevkov) ter 10% - IZRAČUNI.

10% PRENOS – vnos v končnem poročilu
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*POZOR! 
Institucije, ki imate odobrena sredstva za udeležence s posebnimi potrebami morate od skupnega zneska 
odobrenih nepovratnih sredstev ODŠTETI odobrena PP sredstva za izračun 10% za prenos!

10% PRENOS – vnos v MT+
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STROŠKI BANČNE GARANCIJE

• Pustite prazno – ne vnašajte!
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Participant ID
• CMEPIUS se je dogovorili z MIZŠ za uvoz podatkov o opravljenih mobilnostih v okviru programa Erasmus+ KA 1 v sistem 

KATIS. Sistem KATIS uporabljajo MIZŠ in drugi javni zavodi na področju izobraževanja za zbiranje prijav na seminarje in 
konference, hkrati pa omogoča tudi spremljanje in izdajo potrdil o opravljenih aktivnostih. MIZŠ podatke iz KATISa uporablja 
tudi pri preverjanju potrdil za napredovanje strokovnih delavcev v nazive v VIZ.

• Izobraževanja in usposabljanja za strokovne delavce, izvedena preko različnih javnih zavodov, bi želeli povezati oz. združiti v 
skupno bazo, zato bomo opravljene mobilnosti v okviru programa Erasmus+ KA1 izvozili iz orodja Mobility Tool+ in poslali 
MIZŠ, da bodo podatke uvozili v sistem KATIS. Da bo to mogoče, potrebujemo poleg ostalih podatkov o izvedeni 
mobilnosti en oseben podatek – identifikator posameznika, in sicer je to davčna številka udeleženca na mobilnosti. Sistem 
KATIS namreč povezuje vse podatke na podlagi tega identifikatorja, ki je unikaten za posameznika.

• V omenjenem orodju Mobility tool+ je pri vnosu posamezne mobilnosti  polje »Participant ID« (ID udeleženca) kamor 
morate koordinatorji projektov vnesti davčne številke udeležencev mobilnosti (učiteljev in drugih strokovnih delavcev, ki so 
izvedli mobilnost z namenom usposabljanja – NE PA za spremljevalne osebe, dijake in učence!!).

• Na podlagi vnosa podatkov bomo na CMEPIUSu iz vaših končnih poročil izvozili podatke in jih posredovali MIZŠ za vnos v 
KATIS – tako bodo v sistemu MIZŠ evidentirana vaša strokovna usposabljanja v tujini. To vam bo znatno olajšalo delo, ko 
boste oddajali vlogo za napredovanje v nazive.
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ZAKLJUČNI KORAKI
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Po oddaji končnega poročila…
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Mogoče sledi tudi kontrola dokumentacije –
DESK CHECK

= naključni izbor vzorca končnih poročil
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PREDLOG OBVESTILA O ZAKLJUČKU
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ČESTITAMO, VAŠ PROJEKT JE 
USPEŠNO ZAKLJUČEN 
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Tehnična pomoč pri pripravi poročila 

tehnicna.pomoc@cmepius.si

Pri komunikaciji vedno navedite tudi številko projekta

npr. KA1-VET-125/10

mailto:tehnicna.pomoc@cmepius.si
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Vsebinska pomoč pri pripravi poročila

KA1 – Projekti mobilnosti

Alen Kraševec – alen.krasevec@cmepius.si

Neža Repanšek – neza.repansek@cmepius.si

KA2 – Projekti sodelovanja

Urška Slapšak – urska.slapsak@cmepius.si

mailto:alen.krasevec@cmepius.si
mailto:neza.repansek@cmepius.si
mailto:urska.slapsak@cmepius.si
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